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INTRODUCCION

El Servicio Estatal de Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del
Estado de Tabasco (SEABA), como sujeto obligado, es responsable de organizar y conservar
sus archivos de acuerdo al articulo 12 de la Ley de archivos para el Estado de Tabasco,
mediante el cual establece los siguiente: los Sujetos Obligados deberan mantener los
documentos contenidos en sus archivos en el orden original en que fueron producidos,
conforme a los procesos de gestién documental que incluyen la produccion, organizacion,
acceso, consulta, valoracion documental, disposicidon documental y conservacion, en los
términos que establezcan el Consejo Nacional, el Consejo Local y las disposiciones aplicables.

En consecuencia de lo anterior, el presente documento tiene como prioridad dar a conocer el
cumplimiento de las actividades que se plantearon en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, misma que este Ente se comprometié a cumplir con 08 puntos, los cuales 06
se han dado cumplimiento, sin embargo estan en proceso 02 objetivos. Asimismo, este Sujeto
Obligado ha iniciado con la concientizacién de todo el personal para dar a conocer la
importancia de la clasificacion archivistica, del mismo modo, se ha solicitado cursos al Archivo
General del Estado (AGET), para que nos guie y nos oriente en la forma de archivar y clasificar
los expedientes que genera este Organismo Publico Descentralizado. Por lo que se informa
que el porcentaje de cumplimiento de este Sujeto Obligado es del 75%, asi como se detalla en
el calendario de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA).

MARCO JURIDICO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, del Servicio Estatal
Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasc
(SEABA), su prioridad fue la reintegracion de la instalacion del Sistema Institucional de Archivo
(SIA), por los cambios que hubo en los Servidores Publicos; del mismo modo, capacitar a los
nuevos integrantes a través del Archivo General del Estado de Tabasco, con la finalidad de
estar en condiciones de dar continuidad en la clasificacion de los archivos de este organismo
publico, de acuerdo al Capitulo V de la Planeacidn en Materia Archivistica, de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, mediante el cual establece lo siguiente: {
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deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 23. El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberan incluir un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi
como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 24. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas
de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para /a
generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

Articulo 25. Los Sujetos Obligados deberdan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mds tardar el ultimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS ESPECIFICOS

El Area Coordinadora de Archivo del SEABA presenta el informe del PADA 2023, misma que
considero 08 objetivos como los mas importantes en materia archivistica, y de esta forma
enlista las actividades que se llevaron a cabo asi como los objetivos que no se logre concluir.

1.- Elaborar un Programa Anual Archivistico 2023 y Publicarlo.

2.- Integracién de los Expedientes de los Archivos de Tramite. 0\
3.- Integracién y Organizacion de los Expedientes que cada Area o Unidad produzca.

4.- Publicar en el Portal electrénico con vinculo al Portal de Transparencia el PADA.

5.- Inscripcidn en el Registro Estatal y Nacional de Archivos.

6.- Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

7.- Elaboracion de Programas de Capacitacion en Gestién Documental y Administracion de
Archivos.

8.- Reuniones con el Grupo Interdisciplinario de Archivo. d/
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Actividades
Objetivo Actividades Porcentaje de | Observaciones
Desarrolladas cumplimiento
Elaborar un | Se elaboré el PADA, entre | 100% Se dio cumplimiento en
Programa  Anual | los elementos que tiempo y forma de acuerdo
Archivistico 2023 | intervinieron fueron la al articulo 22, de la Ley de
y Publicarlo. Planeacion, Archivos para el Estado de
Programacion, Tabasco.
Administracion de
Riesgos, Proteccién de los
Derechos Humanos, etc.
Integracion de los | El Area de | 100% Aunque no se tiene un
Expedientes  de | Correspondencia Programa o base de datos
los Archivos de | recepciono y dio para cargar la informacion,
Tramite. seguimiento de la si se estd escaneando y se
documentacion. le da tramite, turnandose al
area correspondiente.
Integracion y | Se ha solicitado | 100% De acuerdo al articulo 49
Organizacidon  de | capacitacion al AGET, de Ley de Archivos para el
los  Expedientes | misma que nos ha Estado de Tabasco, el
gue cada Area o |enviado invitacién, asi responsable  del  area
Unidad produzca. | como también nos ha coordinadora de archivos
enviado borrador de propiciara la integraciéon y
fichas  técnicas;  del formalizacion del grup
mismo modo, se ha interdisciplinario, convocara
realizado reuniones de a las reuniones de trabajo y
trabajo con cada una de fungira como moderador
las areas de este sujeto en las mismas, por lo que
obligado, sera el encargado de llevar
comprometiéndose los el registro y seguimiento de
responsables de tramite y los acuerdos y
estableciéndose  fechas compromisos establecidos.
para la entrega de fichas
técnicas de sus areas.
Publicar en el |El area coordinadora de | 100% Se ha cargado en el portal
Portal Electrdnico | archivo realizd el PADA, de este ente, asi como en
con vinculo al|una vez firmado el la Plataforma Nacional de
Portal de | documento, se procedid Transparencia.
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portal del este Sujeto
Obligado.

Inscripcién en el | El drea Coordinadora de | 0%
Registro Estatal y | Archivo junto con los

Nacional de | responsables de los
Archivos. archivos de tramite de las
areas, aun estan

realizando la clasificacion
de las series y subseries.

Se estan clasificando los
documentos en las diversas
areas de este ente, asi
como también se estdn
elaborando las  Fichas
Técnicas. Por lo que en el
PADA 2024, se retomara
este punto para ser
anexado a la misma.

Elaboracién de | Los responsables de los | 0%
fichas técnicas de | archivos de tramite de
valoracién cada area, aun se
documental. encuentran rellenando las
fichas técnicas.

Las fichas técnicas se
encuentran en proceso de
elaboracion. Objetivo:
Elaboracién de  Fichas
Técnicas de  Valoracion
Documental, este objetivo
sera anexado al PADA
2024.

Elaboracion de | El area coordinadora de | 100%
Programas de | archivos del SEABA ha
Capacitacién  en | solicitado ante el AGET

Gestion cursos de capacitacion
Documental y | para el personal, con la
Administracion de | finalidad de aprender el
Archivos. Nuevo Sistema de

Archivado y Clasificacion
de los Documentos.

Los cursos que nos han
invitado el AGET con la
modalidad en linea, es el
siguiente: Procesos
Técnicos del Archivo de
Concentracién;  Auditorias
Archivisticas; Procesos de
Entrega-Recepcion de
Archivos. Se continuara
solicitando cursos en el
PADA 2024.

Reuniones con el | El area Coordinadora de | 100%

Grupo Archivos en conjunto con
Interdisciplinario | el Grupo Interdisciplinario
de Archivo. de  Archivo, sostuvo

reuniones de trabajo,
mismas que dieron como
resultado 3 sesiones al
ano.

En estas sesiones se han
dado a conocer los avances
que se tiene en la
clasificacion de archivos.

(
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En relacion a lo antes expuesto, el Servicio Estatal de Administracién de Bienes
Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasco (SEABA), informa que
no cumplio al 100% con lo planteado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023. Asimismo, continuara trabajando hasta consolidar el proceso de los instrumentos

archivisticos.

CONSIDERACIONES FINALES

En cumplimiento al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, mediante el
cual establece lo siguiente: los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidon de dicho programa. Por
tanto, el SEABA como Suijeto obligado presenta los resultados del PADA 2023, llevado a cabo
por el Area Coordinadora de Archivos.

Villahermosa, Tabasco; a 30 de enero de 2024

Manuel Eduardo Dorantes L@ajp@stosa
Responsable del Area Coording

Rafael Zaé?é/a Montiel
Directof General
Servicio Estatal de Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o
Decomisados del Estado de Tabasco.

Calle Municipio Libre No. 7, Col. Tabasco 2000, C.P. 86035. Villahermosa, Tabasco, México.
Tel. 3103300 Ext. 11230y 11236



